TUTORIAL - SCHRITT FUR SCHRITT

Event-Anmeldung
auf Dokume.app

Eine Anleitung fur Vereinsadministratorinnen und -administratoren

So meldest du deinen Verein und seine Judokas in wenigen Schritten zu einer
Veranstaltung an - inklusive Ubersicht der Akkreditierungszeiten, der
Gewichtskategorien und der nachtraglichen Bearbeitung deiner Buchung.

Hinweis: Die Anmeldung ist nur mit dem Vereinsadmin-Account méglich — nicht mit dem Judoka-Account.

UBERBLICK

In diesem Tutorial

e Login als Vereinsadministrator

¢ Die richtige Veranstaltung finden
e Veranstaltungsdetails verstehen
e Judokas auswahlen und melden
e Gewichtskategorie zuweisen

e Anmeldung prifen & andern



Login & Event-Anmeldung 6ffnen

Logge dich als Vereinsadministrator bei Dokume.app ein — nicht mit deinem Judoka-Account.

So gehst du vor ——@ .
o Offne Dokume.app im Browser und melde dich mit o
deinem Admin-Zugang an. B prungen

&3 Mitgliederverwaltung
¢ Klicke links oben auf das Mentfenster (drei Striche). m 0
& JudoPass vervollstindigen

@ Guthaben bestellen

e Wahle den Eintrag ,Event Anmeldung” aus. @ Meine Daten
O Abzeichen
€ Ablage
f@ Geschifte

82 Benutzer (Mitglieder)

[z Vertragsverwaltung

libdokume.app/#/access/87094/events_regisiration
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Veranstaltung auswahlen

Worauf du achten solltest

e Veranstaltungen sind chronologisch nach Monat
sortiert.

e Pro Eintrag siehst du Datum, Ort und den
Meldeschluss.
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Suche in der Liste die passende Veranstaltung — z. B. ,Oberpfalz Boden RLT" — und klicke sie an.

Breitensport: U50 Lehrgang
21.06.2026 = 35435 Wettenberg / Krofdorf-Gleiberg, TurnhallenstraBe ; Mehrzweckhalle neben der Eduard-David Sporthalle; TSV Krofdorf-Gleiberg e.V.
@ Meldeschluss: 20.06.2026

Taiso-Aufbaukurs

26.06.2026 - Bundesleistungszentrum KéIn-Junkersdorf, Guts-Muths-Weg 1, 50933 KéIn
(© Meldeschluss: 10.06.2026

19. Wanderpokal des JC "03 Berlin u11 & u15
27.06.2026 = GroBe Halle im Sportforum, Weifenseer Weg 51-54, 13053 Berlin
(® Meldeschluss: 19.06.2026

e Achte auf den Meldeschluss — nach Ablauf ist keine

Oberpfalz Boden Ranglistenturnier
27.06.2026 - Schwandorf

Anmeldung mehr moglich.

€ |\ €

19. Wanderpokal des JC 03 Berlin u13 & u18
28.06.2026 = GroBe Halle im Sportforum, WeiBenseer Weg 51-54, 13053 Berlin
@ Meldeschluss: 19.06.2026

Sommerfest
30.06.2026 - KsIn
@ Meldeschluss: 22.06.2026

JULY 2026
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Deutsche-Einzelmeisterschaft U30
04.07.2026 = Bochum
@ Meldeschluss: 21.06.2026

Breitensport: U50 Lehrgang
12.07.2026 = 35435 Wettenberg / Krofdorf-Gleiberg, TumhallenstraBe ; Mehrzweckhalle neben der Eduard-David Sporthalle; TSV Krofdorf-Gleiberg e.V.
(© Meldeschluss: 11.07.2026




Oben

Veranstaltung und dein Zusage-Status. Die Zusage erfolgt
automatisch, sobald du deine Anmeldung durchfihrst.

Akkreditierung

Hier siehst du, welche Altersklassen teilnehmen konnen und
wann der Meldeschluss endet.

Aktion

Klicke auf ,Teilnehmer hinzufligen”, um zur Auswahl deiner
Judokas zu gelangen.

Die Veranstaltungsseite verstehen

Es 6ffnet sich das Veranstaltungsfenster mit allen wichtigen Informationen flir deine Anmeldung.

Oberpfalz Boden glistenturnier
27. Juni 2026, 8:00 Uhr - 27. Juni 2026, 18:00 Uhr
Schwandorf

Du hast zu der Veranstaltung zugesagt.

(© Akkreditierungszeiten

Ut1m UtTw
01.05.2026 20:00 - 19.06.2026 23:59 01.05.2026 20:00 - 19.06.2026 23:59
ut3m UEY
01.05.2026 20:00 - 19.06.2026 23:59 01.05.2026 20:00 - 19.06.2026 23:59
utsm Utsw
01.05.2026 20:00 - 19.06.2026 23:59 01.05.2026 20:00 - 19.06.2026 23:59
utem Utw
01.05.2026 20:00 - 19.06.2026 23:59 01.05.2026 20:00 - 19.06.2026 23:59
Anmeldung zum Turnier
Fugen Sie Ihre Athleten hinzu und zahlen Sie das Meldegeld, wenn die Online-Zahlung aktiviert ist, um die Turnieranmeldung abzuschlieBen.
Gesamt: 4
Alterskategorie
u18m (1]
Ullw (1]
U15m (2]
Gewichtskategorie
Gewichtsnah o

e l Teilnehmer hinzufligen




Teilnehmer registrieren

Es 6ffnet sich deine DMV (digitale Mitgliederverwaltung). Wahle die Judokas durch Klick auf ,Registrieren”.

Teilnehmer hinzufligen

Suche

GUT ZU WISSEN

Aktion Nachname Vorname Geschlecht Geburtstag
Altersklasse spielt keine Rolle B ]
Wahle einfach alle Judokas aus, die du anmelden _ _ Weiblich -
mochtest. Dokume ordnet die passende Altersklasse .
automatisch zu.

Dein Klick

Klick auf den roten Button ,Registrieren” neben

. . . . Klick auf einen der hervorgehobenen ,Registrieren“-Buttons. Persénliche Daten anonymisiert.
einem Judoka, um ihn zur Anmeldung hinzuzuflgen.



Gewichtskategorie auswahlen

Der ausgewahlte Judoka erscheint zunachst gelb unterlegt — die Gewichtskategorie fehlt noch.

Nachname Vorname “  Alterskategorie Gewichtskategorie Nation Region Geburtstag Lizenz Club

v D~ cocne @) - oo [
i

Donau

c.V.

" I Gewichtznah cer- ov— [N - -

Was zu tun ist

Alterskategorie Gewichtskategorie Nation
e Klicke beim gelb markierten Eintrag auf das Feld ,Gewichtskategorie”.

e Wahle aus dem Dropdown die passende Kategorie — hier z. B. ,Gewichtsnah”. U18m Auswihlen GER -

e Wiederhole das fur jeden weiteren Judoka. Auswihlen

Gewichtsnah




Auswahl bestatigt

Der Hintergrund wechselt von gelb auf weiB und die ausgewahlte Gewichtskategorie wird angezeigt.

Nachname Vorname “  Alterskategorie Gewichtskategorie Nation Region Geburtstag Lizenz

. DN - (| cevinan @) o oo NN -

Club

1873
Wérth
ad.
Donau
eV,

s I . Gevichtsnah oex- oo [N s -

1873
Waérth
ad.
Donau
eV,

STATUS
Weil3 = Anmeldung des Judokas vollstandig

Solange ein Eintrag gelb hinterlegt ist, fehlt noch eine Eingabe. Erst sobald alle Judokas weiB angezeigt werden, ist die Auswahl abgeschlossen.




a Anmeldung abschlieRen & Uberpriifen

Gesamtanzahl

Oben siehst du die Gesamtzahl deiner gemeldeten Judokas.

Je Altersklasse

Darunter wird aufgeschlisselt, wie viele Sportler du in
welcher Altersklasse angemeldet hast — z. B. U18m, UT1w,
u1sm.

Anmeldung abgeschlossen

Damit ist deine Anmeldung erledigt. Eine Bestatigung erhaltst
du automatisch.

In der Ubersicht siehst du, wie viele Judokas du insgesamt und je Altersklasse gemeldet hast.

(O Akkreditierungszeiten

U Ut

01.05.2026 20:00 - 19.06.2026 23:59 01.05.2026 20:00 - 19.06.2026 23:59

utam U3
01.05.2026 20:00 - 19.06.2026 23:59 01.05.2026 20:00 - 19.06.2026 23:59
utsm U1
01.05.2026 20:00 - 19.06.2026 23:59 01.05.2026 20:00 - 19.06.2026 23:59
utem Vs
01.05.2026 20:00 - 19.06.2026 23:59 01.05.2026 20:00 - 19.06.2026 23:59

Anmeldung zum Turnier

Fiigen Sie lhre Athleten hinzu und zahlen Sie das Meldegeld, wenn die Online-Zahlung aktiviert ist, um die Turnieranmeldung abzuschlieBen.

Fesamt: 5 ] o
Alterskategorie

U18m

Uliw

U15m

goTic

Gewichtsnah

Teilnehmer hinzufiigen




Buchung ansehen & andern

Du méchtest deine Anmeldung priifen oder Anderungen vornehmen? Logge dich erneut als Vereinsadministrator ein und
gehe auf ,Event Anmeldung”.

SCHNELLER ZUGRIFF: NACHSTES EREIGNIS

Oberpfalz Boden Ranglistenturnier m

3 Juni 27, 2026 - 08:00 | © Schwandorf

e BEGINNT IN
Buchung ansehen 51 Tage, 18 Stunden

Oberpfalz Boden Ranglistenturnier
27. Juni 2026, 8:00 Uhr - 27. Juni 2026, 18:00 Uhr
Schwandorf

Klicke auf den blauen Button ,Buchung ansehen” (1)
v

Es 6ffnet sich erneut dein Anmeldefenster (siehe rechts: Markierung 1 =
Veranstaltung, Markierung 2 = Anmeldebereich). Dort kannst du bis zum

.
Meldeschluss Judokas hinzufligen, entfernen oder Gewichtskategorien
© Akkreditierungszeiten
anpassen. Ut Ut
01.05.2026 20:00 - 19.06.2026 23:59 01.05.2026 20:00 - 19.06.2026 23:59
Utam Utaw
01.05.2026 20:00 - 19.06.2026 23:59 01.05.2026 20:00 - 19.06.2026 23:59
utsm Utsw
( \ 01.05.2026 20:00 - 19.06.2026 23:59 01.05.2026 20:00 - 19.06.2026 23:59
Utsm Utew

Meldeschluss beachten Anmeldung zum Turnier

Ftigen Sie Ihre Athleten hinzu und zahlen Sie das Meldegeld, wenn die Online-Zahlung aktiviert ist, um die Turnieranmeldung abzuschlieBen.

Gesamt: 5

Nach Meldeschluss ist das Anmeldefenster bei Dokume

. .. . - U18m o

geschlossen. Eine Anmeldung tUber Dokume ist dann nicht mehr °

maoglich. o
Gewichtskategorie

Gewichtsnah (5]

Teilnehmer hinzufiigen




